
Общество с ограниченной ответственностью
(торговыЙ дом эмсА)

11718б, г. N,4ocKBa, Вн.тер.г. Муниципальный Округ Нагорный, ш. Варшавское, дом 28Б,
строение 4

+,7 (495) 617 14 0з
инн /кпп 9]260зз4\I l772601001

прикАз

от 16.01 .2025

Об утверждении
fIолитики в отношении

]фз

обработки персональных данных
В ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА>

В связи с необходимостью обработки персон€Lльных данных работников,
ПРеДСТаВителеЙ контрагентов, а также инв€tлидов (их законных представителеЙ)
в рамках закл,юченных/заключаемых ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА)
ГОСУДаРСТВеННЫХ конТрактов с Отделением Социального фонда России
ПО РеСпУблике Башкортостан, руководствуясь ст.7 Конвенции о защите
фИЗИЧеСких лиц при автоматизированной обработке персонапьных данных,
СТ.СТ. 6,7 Федерального закона от 27.07.2006 М 152-ФЗ (О персон€uIьнъIх
ДанныЮ), гл. 14 Трудового кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, ст.ст. l50-I52.2
ГРаЖданского кодекса Российской Федерации, ст. lЗ7 Уголовного кодекса
Российской Федерации, ст. 13.11 Кодекса Российской Федерации
Об аДМИнИстративных правонарушёниях, а также иными нормативными
ПРаВОВЫМИ акТаМи РоссиЙскоЙ Федерации в области защиты и обработки
персонuLльных данных,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. УТВеРЛиТЬ и ввести в действие прилагаемую Политику в отношении
обработки персон€tльных данных в ооо (ТоРГоВыЙ ДоМ ЭМСА).

2. Ответственному за обеспечение реализации процесса сбора, обработки

бухгалтеру Рыцевой О.А.:
- РУКОВОДСТВоВатЬся в своеЙ деятельности утвержденноЙ ПолитикоЙ;
- организовать ознакомление работников с настоящим приказом.
3. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой.

Генеральный директор У. Учар



Приложение
к приказу ООО кТОРГОВЫЙ
ДОМ ЭМСА)

от 16 января 2025 г. Ns 3

политикА

1. Общие положения

1,.1,. Назначение документа

в отношении обработки персональных данных
В ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА>

Во исполнение требованиЙ пункта 2 части 1 статьи 18.1. Федерального закона
от 27.07.2006 J\9 152-ФЗ (О персон€шьных данныю) (далее Закон
о персональных данных) и определяет политику компании ООО (ТОРГОВЫЙ

В отношении деЙствиЙ (операциЙ) по обработке персон€lJIьных данных и защите
персоналъных данных, а также основные принципы, условия, способы и цели
В оТношении обработки информации о субъектах персон€tJIьных данных,
которую Оператор иlили его партнеры моryт обрабатывать при осуществлении
своей хозяйственной деятелъности.

1.2. Сфера действия
I.z.L,Щействие настоящей Политики распространяется на все процессы

Оператора, в рамках которых осуществляется обработка персон€шьных данных,
как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно_
телекоммуникационных сетях, так и без исполъзования таких средств.

t.2.2. Настоящая Политика обязательна для ознакомления и исполнениrI
всеми лицами, допущенными Оператором к обработке персон€tльных данных,
и лицами, участвующими в организации процессов обработки персон€lльных
данных и обеспечения безопасности персональных данных.

1,2.3. Для реыIизации целей настоящей Политики Оператор может
разрабатывать и утверждать соответствующие документы.

|.2.4. Настоящая Политика действует в отношении следующих категорий
субъектов персон€uIьных данных, сведения о которых обрабатывает Оператор:
работники; контрагенты; инв€tлиды (их законные представители), сведения
о которых поступают Оператору от Отделений Социального фонда России
(ОСФР) по государственным контрактам, закJIюченных с ОСФР.

L.2.5. Использование услуг Оператора подтверждает согласие Субъекта
персонаJIьных данных с настоящей Политикой и указанными в ней условиrIми
обработки персон€lльных данных.

1.3. Основные понятия, используемые в Политике:

или косвенно,определенному или определяемому физическому лицу (Субъекту
rтерсональных данных);



и (или) осуществляющее обработку персонаJIьных данных, а также
ОПРеДеЛЯЮЩее ЦеЛи обработки персонЕtпьных данных, состав персон€tпьных
данных, подлежащих обработке,
с персон€tльными данными;

действия (операции), совершаемые

Субъект персональных данных - физическое лицо, к которому прямо
или относятся персонаJIьные данные;

ипи совокупность действий (операций) с
совершаемых с использованием средств
их использования. Обработка персонЕtльных
В ТОМ ЧИСЛе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение,
(распространение, предоставление, досryп),
уд€Lление, уничтожение;

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка
персонЕLльных данных с помощью средств вычислительной техники;

Распространение персональных данных действия, направленные
на раскрытие персонаJIьных данных неопределенному круry лиц;

ПРеДОСТаВЛение персональных данных действия, направленные
На РаСкрытие персонЕUIьных данных определенному лицу или определенному
кругу лиц;

Блокирование персональных ,данных временное прекращение
ОбРаботки персон€tльных данных (за исключением случаев, если обработка
необходима для уточнения персон€Lлъных данных);

УНИЧтОжение персональных данных - действия, в результате которых
становится невозможным восстановить содержание персон€tльных данных
В ИНфОрмационноЙ системе персон€tльных данных и (или) в результате которых
уничтожаются матери€tльные носители персон€шьных данных;

обезличивание персональных данных действия, в резулътате
которых становится невозможным без использования дополнительной
ИНфОРмации определить принадлежность персон€rльных данных конкретному
Субъекту персон€tJIьных данных;

ИНфОРмационная система персоцальных данных совокупность
СОДерЖащихся в базах данных персон€lJIьных данных и обеспечивающих
их обработку информационных технологий и технических средств;

Трансграничная передача персональных данных передача
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти
иносТранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному
юридическому лицу.

Конфидецциальность персональных данных - обязанность Оператора
И иных лицl получивших доступ к персонЕUIьным данным, не раскрывать
третьим лицам и не распространять персоныIъные данные без согласиrI
Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено действующим
законодательством.

L.4. Основные права и обязанности Оператора

использование, передачу
обезличивание, блокирование,

любое действие (операция)
персон{шьными данными,
автоматизации или без
данных включает в себя



1.4.L. Оператор имеет право:
. самостоятельно определять состав и перечень мор, необходимых

и достаточных для обеспечения выполнения обязанностеЙ, предусмотренных
Законом о персонаJIьных данных и принr{тыми в соOтв9тствии с ним
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом
о персонЕlльных данных или другими федералъными законами;

, поручить обработку персон€}льных данных другому лицу с согласия
СУбъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо,
ОСУЩеСТВляющее обработку персональных данных по поручению Оператора,
обязано соблюдатъ принципы и правила обработки персон€tльных данных,
предусмотренные Законом персон€шьных данных, соблюдать
конфиденциаJIьность персон€lльных данных, принимать необходимые меры,
направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
Законом о персон€tпьных данных;

' В СЛУчае отЗыва Субъектом персонЕuIьных данных согласия на обработку
ПеРСОН€tЛьных Данных Оператор вправе продолжитъ обработку персон€шъных
Данных без согласия Субъекта персоналъных данных при н€tличии оснований
указанных в Законе о персон€lльных данных.

t.4.2. Оператор обязан:
' Организовывать обработку персонЕtльных данных в соответствии

с требованиями Закона о персональных данных;

и
о

в Роскомнадзор
продления срока

мотивированное уведомление
предоставления запрашиваемой

' в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти,
уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать
взаимодеЙствие с государственноЙ системоЙ обнаружения, предупреждения
и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы
Российской Федерации, вкпючая информирование его о компьютерных
инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу (предоставление,
распространение, доступ) персонЕrлъных данных.

1.5. Основные права Субъекта персональных данных
1.5.1. Субъект персональных данных имеет право:
. поJý/чать информацию, касающуюся обработки его персональных

данных, за исключением сJIучаев, предусмотренных федеральными законами.
Сведения предоставляются Субъекту персональных данных Оператором
в доступной форме, и в них не должны содержаться персончtльные данные,

' ОТВеЧаТЬ на обращения и запросы субъектов персон€tльных данных
их законных представителей в соответствии с требованиями Закона

персонаJIьных данных;
. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов

персон€tльных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи,
информационных технологиЙ. и массовых коммуникаций (Роскомнадзор))
по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 (десяти)
рабочих днеЙ с даты получения такого запроса. ,Щанный срок может быть
продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих днеЙ. .Щля этого Оператору
необходимо направитъ
с указанием причин
информации;



относящиеся к другим субъектам персон€tльных
случаев, когда имеются законные основания
шерсонаJIьных данных. Перечень информации и

данных, за исключением
для раскрытиrI таких
порядок ее получ9ния

момента

доступа к
Оператора

установлен Законом о персон€шьных данных;
'требовать от Оператора уточнения его персон€tльных данных,

Их. блокирования или уничтожения в случае, если персон€шьные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными
ИЛИ не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также
гIринимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

, дать предварительное согласие на обработку пероонаJIьных данных
в целях продвижения на рынке товаров, работ и усJrуг;

'ОбЖаЛОВаТЬ В Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные
ДеЙСТВИя или бездействие Оператора при обработке его персон€tльных данных.

1.6. Утверя(дение и пересмотр Политики
1.5.1. Настоящая Политика вступает в силуl.J.t. п.аU,r,Oящая IIOJIи,Iика встуцает в силу с момента ее утверждениrI

генер€Lльным директором ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА) и дЬй.r"уе,
бессрочно до замены ее новой Политикой. Обеспечение неограниченного

Политике ре€Lлизуется путем ее публикации на сайте/сайтах
в сети <<Интернет>>, либо иным способом.

1.5.2. Ответственным за изменение настоящей Политики является
РабОТник Оператора, на:}наченный ответственным за обеспечение реапизации
ПРОЦеССа Сбора, обработки и хранения персонаJIьных данных работников (иных
ЛИЦ) У Оператора. Измененная Политика утверждается прик€вом генерального
директора ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА).

1.7. Контроль за исполнением требований Политики
1.7.1. Контроль за исполнением требований настоящей Политики

осУЩествляется уполномоченным лицом, ответственным за обеспечение
РеаЛИЗаЦИИ ПРОцесса сбора, обработки и хранения персон€tлъных данных
работников (иных лиц) у Оператора.

|.7.2. Ответственность за нарушение требований законодательства

в

в

РоссиЙской Федерации и нормативных актов ООО (ТОРГОВЫй ДОМ ЭМСд)
сфере обработки и защиты персон€tльных данных определяется

соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Idели обработки персональных данных

2.|. Обработка персон€tльных данных ограничивается
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не
обработка персон€uIьных данных, несовместимая с целями сбора,
данных.

2.2. Обработке подлежат толъко персональные данные, которые отвечают
обработки

Обработка Оператором персон€lлъных данных осуществляется
в следующих целях:

. обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации,
законодателъных и иных нормативных правовых aKioB Российской Федер ации,
локапьных нормативных актов Оператора;

достижением
допускается

персоналъных

целям их
2.з.



. осуществление своеЙ деятельности в соответствии с уставом
ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА), в том числе заключение и исполнение
договоров с контрагентами;

о исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных
непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие
работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении
по службе, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора,
обеспечение личной безопасности работников, контролъ количества и качества
ВыПоЛняемоЙ работы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового
и бухучета, заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм
отчетности, организация
(персонифицированный) учет
Пенсионного страхования и обязательного соци€lльного страхования;

' ОСУЩесТВления трудовых отношений, обеспечения соци€tпьных льгот
И ГаРаНтиЙ, личноЙ безопасности и иных законных интересов работников
Оператора и членов их семей;

. ведения бухгалтерского и нulпогового учета;
, расчета заработной платы и ведения кадрового делопроизводства;
' ВыполнениrI обязательств Оператора по |ражданско-правовым

договорам и иным сделкам;
о организации операционной деятельности Оператора и иных процессов,

В КОТорыХ участвует Оператор, обесrrечения функционирования
принадJIежащей Оператору инфраструктуры;

. организация пользования <<интернет) и Интранет-ресурсами Оператора;

. подготовки доверенностей и писем от имени Оператора;
' Защиты прав и законных интересов Оператора и его работников в судах,

органах по разрешению споров, а также органах административной
юрисдикцииi

постановки на индивидуальный
работников в системах обязательного

. ок€}зания услуг физическим и юридическим лицам;

. обработки жалоб/сообщений посетителей и третьих лиц (обратная
связъ);

. возврат денежных средств;
, обора и ан€uIиза статистических данных и пок€IзателеЙ Оператора;
. осуществление пропускного режима;
, реаJIизации иных целей, в т.ч. предусмотренных заключаемыми

Оператором договорами, соглашениями и другими сделками.
2.4, Обработка персон€lJIьных данных работников может осуществлятъся

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных
гIравовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персон€шьных данных является
совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых
и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персонапьных
данных, в том числе:

. Конституция Российской Федер ащии;



. Гражданский кодекс Российской Федерации;

. Трудовой кодекс Российской Федерации;

. Налоговый кодекс Российской Федерации1
, Федеральный закон от 08.02.1998 J\b 14-ФЗ коб обществах

с о|раниченной ответственностью);
, Федеральный закон от 06. |2.20L1 м 402_ФЗ (О бухгалтерском учете);, Федеральный закон от 22.t0.2004 Ns 125_ФЗ коб архивном деле

в Российской Федерацип>;
, ФедеральныЙ закоН от 27 .07 .2006 М l52_ФЗ (О персон€lльных данныю);, Федеральный закон от 27 ,07 .2006 Л9 14g (об информа ЦИИ,

информационных технологиях И о защите информации);
, Федеральный закон от |5.12.2оО1 

- лЬ 167_ФЗ (об обязательном
пенсионном страховании в Российской Федерации>;

Указ Президента Российской Федерации от 0б.03. L9g7 J\b 188
коб утверждении перечня сведений конфиденци€tпьного характерa>) ;

'ПОСТаНОВление Правительства РоссиЙской Федерации от 15.09.2008
Nь б87 <об утверждении Положения об особенностях обработки персон€tльных
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации);

, Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11 .2012
М 1 1 19 (об утверждении требований к защите персонЕlJIьных данных
при их обработке в информационных системах персон€lлъных данных);

, Приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 J\b ggб (об утверждении
требоваН ий и метОдов пО обезличиванию персонЕlJIьных данныю);

, Приказ ФстэК России от 18 февраля 2013 г. J\Гs 2I <<об утверждении
состава и содержания организационных технических обеспечениюччwаФDсl {I ч\Jлvр-.I\оЕLц.^ Lrрl,аflи5ациUнных и технических мер по ооеспечению
безопасности персонЕtльных данных при их обработке в информационных
системах персон€шъных данных);

. иные нормативные правовые акты Российской Федерации,
р еryлирующие отношения, связанные с деятельностъю Оператора.

3,2. Правовым основаниеМ обработки персон€lJI"""r, данных также
являются:

. устав ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСА>;
, локЕUIъные нормативные акты Оператора, регулирующие

Обработки персон€lльных данных;
, заключаемые Оператором сделки, |ражданско-правовые

договоры и соглашения;
. согласие субъектов персон€lJIьных данных на обработку

их персонаJIьных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персопальных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персон€}льных данных должны
соответствоватъ заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2
настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть

вопросы

и иные

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.



4.2. Оператор может обрабатывать персонЕtльные данные следующих
категорий субъектов персонзlльных данных.

исполнения трудового законодат9льства в рамках трудовых и иных
непосредственно связанных с ним отношений, осуществления пропускного
режима:

. фамили я, им1 отчество;

. пол;

. гражданство;

. дата и место рождениrI;

. контактные данные;

. сведения об образовании, опыте работы, квалификации;
о иные персонuLльные данные, сообщаемые кандидатами в резюме

и сопроводительных письмах.
4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - для целей исполнениrI

трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно
связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима:

. фамипи я, имя, отчество;

. пол;

. |ражданство;
о дото и место рождения;
. изображение (фотография);
. паспортные данные;
. адрес регистрации по месту жительства;
. адрес фактического проживания;
. контактные данные;
о индивидуЕtльный номер налогоплательщика;
. страховой номер индивидуЕlльного лицевого счета (СНИЛС);
' сВедения об образовании, квалифик ации, профессиональноЙ подготовке

и повышении квалификации;
. семейное положение, наличие детей, родственные связи;
' СВеДения о трудовоЙ деятельности, в том числе наличие поощрениЙ,

награждений и (или) дисциплинарных взысканий;
. данные о регистрации брака;
. сведения о воинском учете;
. сведения об инвалидности;
. сведения об удержании €tлиментов;
о сведения о доходе с предыдущего места работы;
. иные персональные данные, предоставляемые работниками

в соответствии с требованиями трудового законодательства.
4.2.З. Члены семьи работников Оператора для целей исполнения

трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно
связанных с ним отношений:

. фамили я, им1 отчество;
о степень родства;
. год рождения;



, иные персонЕtльные данные, предоставляемые работниками
в со ответствии с тр ебован иями трудового з аконодателъств а.

4,2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) - для целей
осуществления .своей деятельности в соответствии с уставом
ооО (ТоРГОвыЙ доМ ЭМСА), осуп\ествления прогrускного режима:. фамили я, имщ отчество;

. дата и место рождения;

. паспортные данные;

. адрес регистрации по месту жительства;

. контактные данные;

. замещаемая должностъ;

. индивидуutльный номер н€lлогоплательщика;

. номер расчетного счета;
, иные персонЕtльные данные, предоставляемые клиентами

и контрагентами (физическими лицами), необходимые для заключения
и исполнения договоров.

4.2.5, Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора'
(юридическиХ лИЦ) для целей осуществления своей д."r.оi"о.r,
в соответствии с уставом ооо кТоРГовыЙ доМ эмсд>, осуществлениrI
пропускного режима:

. фамили я, имд отчество;

. паспортные данные;
о контактные данные;
. замещаемая должность;
, иные персон€rльные данные, предоставляемые представителями

(работниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения
и исполнения договоров.

4.з, Обработка Оператором биометрических персонаJIьных данных
(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические
особенности человека, на основании которых можно установить его личность)
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. оператороМ не осуЩествляется обработка специ€шьных категорий
персон€tЛьныХ данных, касающихся расовой, национ€lJIьной принадлежности,
политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния
здоровья, интимной жизни, за искJIючением случаев, предусмотренных
з аконодательством Российской Федер ации.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Обработка персон€Lлъных данных осуществляется Оператором
в соответствии с требованиями законодателъства Российской Федерации.

5.2. Обработка персон€tльньrх данных осуществляется с согласия
субъектов персонurльных данных на обработку их персон€tльных данных,
а также без такового в случаях, предусмотренных законодатедьством
Российской Федерации.

5.3. ОпеРатоР осущестВляет обработку персоналъных данных для каждой
цели их обработки следующими способами:



. неавтоматизированная обработка персон€tльных данных;
о автоматизированнм обработка персон€tльных данных с передачей

шоrryченноЙ информации по информационно-телекоммуникационным сетям
или без таковой;

о смешанная обработка персон€tJIьных данных.
5.4. К обработке персон€tпьных данных допускаются работники

Оператора, в должностные обязанности которых входит
персон€tльных данных.

обработка

5.5. обработка персонаJIьных данных для каждой цели обработки,
ук€ванной в п. 2.3. Политики, осуществляется путем:

, получениЯ персон€tЛьныХ данныХ В устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персон€шьных данных;

, внесения персонаJIьных данных в журн€tлы, реестры и информационные
системы Оператора;

' исполъзования иных способов обработки персонаJIьных данных.
5.6. Не Допускается раскрытие третьим лицам и распространение

персон€tлъных данных без согласия Субъекта персонаJIьньtх данных, если иное
Не ПРеДУсМоТрено федеральным законом. Согласие на обработку персон€lльных
Данных, разрешенных Субъектом персон€tльных данных для распространения,
оформляется отдельно от иных согласий Субъекта персон€tльных данных
на обработку его персон€lлъных данных.

ТРебования к содержанию согласия на обработку персон€tльных данных,
РаЗРеШеННых СУбъектом персон€tльных данных для распространения,
утверждены ПрикЕвом Роскомнадзора от 24.02.2021 ЛЬ 18 кОб утверждении
требованиЙ к содержанию согласия на обработку персон€Lльных данных,
разрешенных Субъектом персон€Lльных данных для распространения>.

5,7. Передача персон€шъных данных органам дознания и следствия,
в Федеральную н€tпоговую службу, Социальный фонд России и другие
УrтоЛномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется
в соответствии с требованиями законодателъства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные
и Технические меры для защиты персон€tпьных данных от неправомерного
или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

. определяет угрозы безопасности персонаJIьных данных
при их обработке;

. принимает лок€lльные нормативные акты и иные документы,
реryлирующие отношения в сфере обработки и защиты персон€tльных данных;

. н€вначает лицl ответственных за обеспечение безопасности

персон€lлъных данных и информационных системах Оператора;
. создает необходимые условия для работы с персон€tльными данными;
. организует учет документов, содержащих персон€tльные данные;
. организует работу информационными системами, в которых

обрабатываются персон€tльные данные;
. хранит персонЕtльные данные в условиях, при которых обеспечивается

их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;



. организует обучение работников Оператора, осуществляющих
обработку персон€Lльных данных.

5.9. Оператор осуществляет хранение персонапьных данных в форме,
ПОЗВОЛяЮщеЙ определить Субъекта персональных данных, не дольше,
чем этого требует каждая цель обработки персон€lJIьных данных, если срок
хранения персон€uIъных данных не установлен федеральным законом
договором.

5.9.1. Персон€}льные данные на бумажных носителях хранятся
в ооО (ТоРГОвыЙ доМ ЭМСА) в течение сроков хранения документов,
для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном делев Российской Федерации (Федеральный закон от 22.10.2004 м 125-Фз
(Об архивном деле в Российской Федерацип>, Перечень типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государСтвенныХ органов, органоВ местногО самоуправления и организаций,
с ук€ванием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.|2.20|9
JФ 236)).

5.9.2. срок хранения персонЕtльных данных, обрабатываемых
в информационных системах персон€шьных данных, соответствует сроку
хранения персон€tJIъных данных на бумажных носителях.

5.10. Оператор прекращает обработку персонЕtльных данных
в следующих случаях:

. достигнута цель их обработки;
, истек срок действия или отозвано согласие Субъекта персонЕlльных

данных на обработку ук€ванных данных, когда по Закону о персонЕtльных
данных обработка этих данных допускается только с согласия.

5.11. ПРИ ДОСТиЖении целей обработки персональных данных, а также
в случае отзыва Субъектом персон€lлъных данных согласия на их обработку
Оператор прекращает обработку этих данных, если:

, иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодопРиобретаТелеМ илИ поручителем, по которому является Субъект
персональных данных;

, ОператоР не вправе осущестВлятЬ обработку без согласия Субъекта
персонЕtльных данных на основаниях, предусмотренных Законом
о персон€tлъных данных или иными федеральными законами;

, иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором
и Субъектом персон€Lпьных данных.

5.|2. ПРи обращении Субъекта персон€lлъных данных к Оператору
С ТРебОВаНием о прекращении обработки персонztJIьных данных в срок,
Не ПРеВЫШаЮЩИЙ 10 (десяти) рабочих днеЙ с даты получения Оператором
СООТВеТсТвующего требов ания, обработка персональных данных прекращается,
За иСкЛючением случаев, предусмотренных Законом о персонаJIьных данных.
УКаЗанныЙ срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней.
ЩЛЯ ЭТОгО Оператору необходимо направить Субъекту персон€lпьных данных
мотивированное уведомление с указанием причин продления срока.



5.13. При сборе персонаJIьных данных, в том числе посредством
ицформационно-телекоммуникационной <<Интернет>, Оператор

запись, систематизацию, накоплOние, храцOни0, уточнени0
изменение), извлечение персонапьных данных граждан

обеспечивает
(обновление,
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся
на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных
в Законе о персонЕtльных данных.

б. Актуализация, исправление, удаление,
уничтожение персопальшых данных, ответы на запросы субъектов

на доступ к персональным данным

6.1. ПОДТВеРЖДение факта обработки персон€tльных данных Оператором,
праВоВые основания и цели обработки персон€tльных данных, а также иные

Субъекту
Представителю в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента обращения либо
ПОЛУЧеНИя Запроса Субъекта персон€tльных данных или его представителя.
,ЩанныЙ срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней.
Для ЭТого Оператору следует направить Субъекту персон€tльных данных
мотивированное уведомление с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой информации.

В ПреДоставляемые сведения не вкJIючаются персон€tльные данные,
оТносящиеся к другим субъектам персон€шьных данных, за исключением
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких
персон€lльных данных.

Запрос должен содержать:

' НоМер основного документq удостоверяющего личность Субъекта
персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи
ук€ванного документа и выдавшем его органе;

' сВеДения, подтверждающие участие Субъекта персон€tпьных данных
В ОТНОШеНиях с Оператором (номер договора, дото закJIючения договорq
УсJIоВное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным
ОбРаЗОм поДтверждающие факт обработки персон€tпьных данных Оператором;

' поДпись Субъекта персон€tльных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа

И ПОДПИСаН ЭлектронноЙ подписью в соответствии с закОнодательством
Российской Федерации.

Оператор предоставляет
о персон€tльных данных, С

сведения, укЕ}занные в ч. 7 ст. 14 Закона

сведения, указанные в ч. 7
предоставляются Оператором

Закона о персон€rльных данных,
персональных данных или его

ст. t4

lубъекту персональных данных или его
представителю в той форме, в которой направлены соответствующие
обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) Субъекта персон€rпъных данных не отражены
в соответствии
все необходимые

с требованиями Закона
сведения или Субъект не

о персоFI€IJIьных данных
обладает правами доступа

к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отк€в.



Право Субъекта персонЕtльных данных на доступ к его персон€Lльным
данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона
о персонапьных данных, в том числе если доступ Субъекта персональных

данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы
третьих лиц.

6.2. В сJý/чае выявления неточных персонаJIьных данных при обращении
СУбъекта персон€tльных данных или его представителя либо по их запросу
ИЛИ ПО ЗаПРосУ Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование
персон€lJIьных данных, относящихся к этому Субъекту персонаJIьных данных,
С МОМеНТа ТакоГо обращения или получения укЕванного запроса на период
ПРОВеРКи, если блокирование персонЕtльных данных не нарушает права
и законные интересы Субъекта персонuшьных данных или третьих лиц.

В слУЧае подтверждения факта неточности персонЕlпьных данных
Оператор на основании сведений, представленных Субъектом персон€шьных
данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых
документов уточняет персонЕtпьные данные в течение 7 (семи) рабочих дней
со дня представления таких сведений и снимает блокирование персон€rльных
данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персон€Lльных данных
При обращении (запросе) Субъекта персон€lпьных данных или его
ПРеДСТаВиТеля либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование
НеПРаВоМерНо обрабатываемых персон€tльных данных, относящихся к этому
СУбъекту персонЕ}JIьных данных, с момента такого обращения или получения
запроса.

6.4. При
заинтересованным
(предоставлениrI,

выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным
лицом факта неправомерной или случайной передачи
распространения) персон€tльных данных (доступа

к персон€шьным данным), повлекшей нарушение прав Субъектов персонuulъных
данных, Оператор:

' В ТеЧение 24 часов уведомляет Роскомнадзор о произошедшем
инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов
rrерсон€Lльных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов
персон€tльных данных, и принятых мерах по устранению последствий
инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном
Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным
с инцидентом;

. в течение 72 часов уведомляет Роскомнадзор о результатах
,внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставляет сведениrI
о лицах, действия которых ст€lли его причиной (.rри наличии).

б.5. Порядок уничтожения персон€Lльных данных Оператором.
б.5.1. Условия и сроки уничтожения персонаJIьных данных Оператором:
. достижение цели обработки персонаJIьных данных либо утрата

необходимости достигать эту цель - в течение 30 (тридцати) дней;
. достижение максим€tльных сроков хранения документов, содержащих

персональные данные, - в течение 30 (тридцати) дней;
. предоставление Субъектом персонЕtльных данных (его представителем)

подтверждения того, что персон€tльные данные получены незаконно



или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение
7 (семи) рабочих дней;

о отзыв Субъектом персонtшьных данных согласия на обработку
его персон€Lпьных данных, если их сохранение для цели их обработки более
не требуется, - в течение 30 (тридцати) дней.

6.5.2. ПРИ ДОСТИЖеНии цели обработки персонЕlльных данных, а также
в случае отзыва Субъектом персон€tльных данных согласия на их обработку
персональные данные подлежат уничтожению, если:

о иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем илИ поручителем, пО которому является Субъект
персональных данных;

, ОператоР не вправе осущестВлятЬ обработкУ без согласия Субъекта
персон€шьных данных основаниях, предусмотренных Законом
о персон€шьных данных или иными федеральными законами;

. иное не предусмотрено другим
и Субъектом персон€lлъных данных.

6.5.3. Уничтожение персон€lJIьных данных осуществляет комиссия
созданная прикЕlзом генерального директора ооо (ТоРГовыЙ доМ ЭМСд).

6.5.4. Способы уничтожения персон€lпьных данных устанавливаются
в локЕtльных нормативных актах Оператора.

7. Меры, применяемые Оператором для защиты
персональных данных

7.1. Оператор принимает необходимые и достаточные организационные
и технические меры для защиты персон€шьных данных субъектов
персон€lльных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтоЖения, изменения, блокирования, копирования, распространениrI,
а также от иных неправомерных действий с ней третьих лиц.

7.2. к основным методам и способам обеспечения безопасности
персон€tлъных данных относятся :

, назначение Оператором, лица, ответственного за
Обработки персон€Lпьных данных;

, издание Оператором, документов, определяющих политику Оператора
в отношениИ обработки персонаJIьных данных (Политика)о лока.пьных актов
по вопросам обработки персон€rльных данных, определяющих для каждой цели
обработки персон€tJIьных данных категории и перечень обрабатываемых
персон€LЛьныХ данных, категории субъектов, персональные данные которых
обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок
уничтожения персонЕlJIьныХ данных при достижении целей их обработки
или прИ наступлении иных законных оснований (в т.ч. Положения об обработке
и защите персон€tлъных данных в ООО (ТОРГОВЫЙ ДОМ ЭМСД)), Ь ,u**.
лок€Lльных актов, устанавливающих процедуры, направленные
На ПРеДОТВращение и выявление нарушениЙ законодательства Российской
Федерации, устранение последствий таких нарушений.

7 .З. ТаКие Документы и лок€tльные акты не моryт содержать положения,
ограничивающие права субъектов персон€шьных данных, а также возлагающие

соглашением между Оператором

организацию



на Оператора не предусмотренные законодательством Российской Федерации
полномо чия и обязанности ;

7.4, Применение правовых, организационных и
мер по обеспечению безопасности персонЕtльных данных в
лействующим законодательством, в том числе:

. применением организационных и технических мер по
безопасности персон€tльных данных при обработке персон€tльных данных
в информационных системах персонЕ}лЬных данных, необходимых
для выпоJIнения требований к защите персональных данных, исполнение
которых обеспечивает установленные Правителъством Российской Федерации
уровни защищенности персон€tльных данных;

. применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки
соответствия средств защиты информации;

. учетом машинных носителей персон€lльных данных;

. обнаружением фактов несанкционированного доступа к персон€lльным
данным и принятием мер к предотвращению несанкционированного доступа;

. восстановлением персон€rльных данных, модифицированных
или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

. установлением правил доступа к персонЕtпьным данным,
обрабатываемым в информационной системе персон€tJIьных данных, а также
обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых
с персонЕtльными данными в информационной системе персон€Lльных данных;

обеспечению безопасности. контролем за принимаемыми мерами по
персон€lJIьных данных и уровня защищенности
персонаJIьных данных.

. осуществление внутреннего контроля и (или)
обработки персон€IJIьных данных действующему

Обработки

информационных систем

аудита соответствия
законодательству,

требованиям к защите персональных данных, политике Оператора в отношении
обработки персон€tльных данных, лок€шьным актам Оператора;

. ознакомление работников Ошератора,
осуществляющих обработку персонаJIьных данных,

политику Оператора в отношении
локаJIьIIыми актами по вопросам

Обработки

законодательства Российской Федерации о персонапьных данных, в том числе
требованиями к защите персоныIьных данных, документами, определяющими

и (или) обучение укЕrзанных работников.
7.5. обеспечение

I1олитику Оператора
к сведениям о ре€rпизуемых требованиях к защите персон€tJIьных данных.
Опубликование в соответствующих информационно-телекоммуникационных
сетях (в том числе на страницах принадлежащего Оператору сайта
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>) документа,
определяющего политику Оператора в отношении обработки персонаJIьных
данных, и сведения о ре€Lлизуемых требованиях к защите персон€Lльных

данных, а также обеспечение возможности доступа к указанному документу
с исполъзованием средств соответствующей информационно-
телекоммуникационной сети.

технических
соответствии

обеспечению

непосредственно
с положениями

персон€tльных данных,
персонаJIьных данных,

неограниченного доступа к документу, определяющему
в отношении обработки персон€tльных данных,



7.6. Оператор вправе принимать иные меры необходимые для защиты
персонаJIьных данных в соответствии с действующим законодательством
и локаJIьными нормативными актами Оператора.

8. Отзыв согласия об обработке персональных данных

8.1. СРОК Действия согласия Субъекта персонalJIьных данных является
неограниченным, однако, Субъект персональных данных вправе в любой
МОМеНТ ОТОЗВаТЬ СОГЛаСие на обработку Оператором персональных данных
в случаях, установленных законодательством, путём направления письмонного
уведомления по адресу местонахождения Оператораили на электронный адрес:
emsatd@mail.ru с пометкой <<отзыв согласия на обработку персон€rльных
данныю).

8.2. ОТЗЫВ СоГласия на обработку персонаJIьных данных влечёт за собой
уничтожение записей, содержащих персон€UIьные данные, как на бумажных
}Iосителях, так и в информационных системах обработки персонatлъных данных
Оператора и третьих лиц в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней
с момента получения.


